Szombathelyi Egyházmegye


Jegyzőkönyv plébánia átadásáról
Készült 20......... év .......................... hó ................ napján a ........................................-i plébánián, a plébánosi hivatal 20........... év ....................... hó ............. napjával történő átadása alkalmával, a szombathelyi püspök ....................................-én kelt ...................... számú dispozíciója alapján.

Jelen vannak:

............................................... kerületi esperes (vagy püspöki megbízott)

............................................... átadó plébános

............................................... átvevő plébános

............................................... az egyházközség világi elnöke

............................................... jegyzőkönyvvezető

A kerületi esperes (a püspöki megbízott) ismerteti a megyéspüspök dispozícióját. Ez után az átadás-átvétel alkalmával a jegyzőkönyvben rögzítést nyernek az alábbiak:
I. A plébánia, az egyházközség vagy a filiális egyházközség(ek) tulajdonában levő ingatlanok. Ezek között:

1. templomok, kápolnák vagy más istentiszteleti hely céljára szolgáló ingatlanok (ez utóbbiak akkor is jegyzőkönyvbe rögzítendők, ha nem plébániai vagy egyházközségi tulajdont képeznek)
2. plébániai lakás- és hivatal céljára szolgáló ingatlanok

3. más belterületi ingatlanok (ideértve a visszaigényelt és visszajuttatott volt egyházi ingatlanokat is)

4. külterületi ingatlanok

Az 1-4 sorszám alatti ingatlanokat a plébániai székhely és a filiális települések szerint külön-külön kell felsorolni a következő adatokkal:

az ingatlan sorszáma, címe, helyrajzi száma, ingatlan-nyilvántartási megjelölése (pl. templom), nagysága (m2), tulajdonosa, egyéb bejegyzés (pl. műemlék)
II. A plébánia területén fellelhető és a plébánia (egyházközség) tulajdonát képező ingóságok (az I. pontban megjelölt sorrendben). Mégpedig:
1. bútorok

2. a templomokban levő istentiszteleti tárgyak: kelyhek, szentségtartók, miseruhák, albák, palástok, stb.

3. képzőművészeti alkotások

4. háztartási berendezések (hűtőszekrény, bojler, gáz-vagy más kazán, villanykályha vagy más nagyobb értékű fűtőeszköz, stb)

III. A plébániát vagy a hozzá tartozó egyházközséget illető

1. pénzbankbetét, értékpapír, (összege, a bank, a betétfeltételek és a lejárat megjelöléssel)

2. a házi pénztárban szereplő pénzösszeg

3. számlán alapuló követelések és tartozások, és összegük megnevezése (a jogosultak és a kötelezettek /adósok/ megnevezésével)
4. az átadás évét érintő és legalább az előző 5 évi jóváhagyott egyházközségi költségvetések, zárszámadások , adó- és társadalombiztosítási bevallások, a tartozásrendezésről szóló dokumentumok átadása
5. munkaszerződések és a foglalkoztatási dokumentumok a foglalkoztatottak adatainak megjelölésével

6. az átadásra kerülő gépjárművekkel kapcsolatos okiratok átadása
IV. Alapítványi szentmisékkel kapcsolatos követelések.

V. A plébánia vagy egyházközség milyen alapítványban szerepel egyedül vagy más szervezettel együtt, mint alapító.
Az alapítvány neve: 


VI. A plébánia vagy filia pénzügyi helyzete az átadáskor.

Pénztárkönyv:

Bevétel: ................................................... Ft

Kiadás: .................................................... Ft

Egyenleg: ................................................ Ft

Bankbetétben: 
 Ft

Kelt: ....................................................................................

....................................................


kerületi esperes (pp. megbízott)



.................................................. 
................................................... 
átadó plébános


átvevő plébános

..................................................
...................................................
egyházközség világi elnöke


jegyzőkönyvvezető



A jegyzőkönyvet három példányban kell elkészíteni és a Püspöki Hivatalba beküldeni. A jóváhagyás után ebből a Püspöki Hivatal visszaküld egy példányt a kerületi esperesnek, egyet az átvevő plébánosnak, melyet a plébánia irattárában kell őrizni, egy pedig a Püspöki Hivatal levéltárába kerül.





